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LICENCIADA

DIANA ROMERO ESCOBAR

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y CONTROL PATRIMONIAL

Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DEL INSTITUTO DE CAPACITACION Y. ADIESTRAMIENTO PARA EL TRABAJO iNDUSTRIAL

PRESENTE

En respuesta a su oficio numero 209C01030300L-917/2023, de fecha 18 de octubre del
presente afo, a través del cual solicita el registro y validacion del proyecto de “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento péra el Trabajo Industrial”,
anexo al presente envio a usted para los efectos correspondrentes el chtamen de Reglstro y
Validacién nimero 234B02010/CGCA/051/2023. Gar

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo. .

Atentamente

"\

GOBIERNC
£sTADG DE MEXIEO
—

{

Mtro. Jorge Luis Valverde Mejial, . ..o ceneraL DEL ESTADO DE MEXICO

Director General

DIRECCION GENERAL

C.c.p. Lic. Sergio Casas Candarabe, Subdirector de Normatividad y Proyectos Archivisticos.
C.c.p. Archivo/minutario.
JLVM/SCA/tgcj
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“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
NUMERO 234B02010/CGCA/051/2023, que expide el Archivo General del Estado de México, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 101 fraccion V, de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el
26 de noviembre de 2020, y

CONSIDERANDO

Que la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios tiene por objeto
“establecer la organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los Archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
drganos autdnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
juridica colectiva o sindicato gue reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad del Estado de
México y municipios. Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Estatal de
Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de Archivos privados de relevancia historica,
social, cultural, cientifica y técnica estatal”;

Que el articulo 4 fraccién XX de esta misma ley, refiere que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica es
el “instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de
cada Sujeto Obligado” y fraccion XXXV, qgue los instrumentos de control archivistico son aquellos “..que
propician la organizacién, control y conservacion de los Documentos de Archivo a lo largo de su Ciclo Vital,
que son [entre ellos] el Cuadro General de Clasificacion Archivistica...”;

Que el articulo 11 fraccién | de la ley en comento, establece qgue los sujetos obligados deberan “administrar,
organizar y conservar de manera homogénea los documentos de archivo gue produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica...”;

Que el articulo 13 de la ley referida, sefiala gue “los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de
control y consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles..” y el parrafo ultimo de este articulo establece que “la estructura del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica atendera los niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto excluya la posibilidad de
que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica”;

Que el articulo 28 fraccion | de esta misma ley, establece que corresponde al Area Coordinadora de Archivos
como una de sus funciones “elaborar, con la colaboracién de los responsables de los Archivos de Tramite, los
Archivos de Concentracion y en su caso Histdrico, los Instrumentos de Control Archivistico...”;

Que el articulo 100 de la ley citada, sefala que el Archivo General del Estado de México es "la entidad
especializada en materia de Archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion
homogénea de Archivos, preservar, incrementar y difundir el Patrimonio Documental, con el fin de
salvaguardar la memoria de corto, mediano y largo plazo del Estado de México y Municipios; asi como
contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas”;

Que los “Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para la elaboracion, actualizacidn, registro y validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica”, publicados en el periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 3 de mayo de 2023,
establecen los principios generales para la elaboracion y actualizacién de este instrumento de control
archivistico, a efectos de solicitar ante el Archivo General del Estado de México, su registro y validacion;
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Que los archivos constituyen una herramienta indispensable y un recurso esencial para la gestién publica y
para la construcciéon de su memoria histdrica, un elemento central en las acciones de transparencia
gubernamental y rendicién de cuentas, para el desarrollo de la sociedad, la promocién de la democracia y la
proteccidn de los derechos humanos de acceso a la informacion y de proteccién de datos personales, asi
como del derecho a la verdad y a la memoria;

Que mediante oficio nimero 209C0101030300L-917/2023, de fecha 18 de octubre de 2023, la licenciada
Diana Romero Escobar, Subdirectora de Recursos Materiales y Control Patrimonial y responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, solicité
el registro y validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de este Organismo;

Que la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y su contenido, es responsabilidad de las
personas designadas como responsables del Area Coordinadora de Archivos y de los Archivos de Tramite,
Concentracién y, en su caso, Histdrico del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial;

Que el Archivo General del Estado de México constato, a través de la Subdireccion de Normatividad y
Proyectos Archivisticos, que el Cuadro General de Clasificacidn archivistica del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial cumple con lo establecido en los “Criterios Técnicos que deberan
observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracién Publica Estatal para la elaboracion,
actualizacion, registro y validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica”;

Que el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el
Trabajo Industrial, esta conformado por un fondo documental, 15 secciones (5 sustantivas y 10 comunes), 110
series (24 sustantivas y 86 comunes) y 37 subseries (8 sustantiva y 29 comunes), las cuales son el resultado
del analisis efectuado por las personas responsable.es del Area Coordinadora de Archivos y de los Archivos
de Tramite y Concentracion, a las atribuciones y funciones establecidas al Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial, en el marco normativo sefialado en el apartado 3 del Cuadro
General; y

Que de conformidad con el analisis realizado por la Subdireccion de Normatividad y Proyectos Archivisticos,
resulta procedente efectuar el registro y validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

En mérito de lo expuesto, el Archivo General del Estado de México ha tenido a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

PRIMERO. Se registra y valida el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial bajo el Dictamen nimero 234B02010/CGCA/051/2023.

SEGUNDO. La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial solicitara al Archivo General del Estado de México, la rencvacion
del presente Dictamen, cada que se efectie una actualizacion al contenido del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

TERCERO. Las 110 series documentales que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del
Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial deberan ser analizadas con el propdsito
de determinar sus valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental,
conforme a lo sefalado en los articulos 50, 51, 52, 53, 54 y 55 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, con el propdsito de integrar el Catélogo de Disposicion
Documental del Organismao.
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CUARTO. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para
el Trabajo Industrial que se ha registrado y validado a través del presente Dictamen, deja sin efectos cualquier
otro Cuadro de Clasificacion emitido con anterioridad por el Organismo.

QUINTO. El Dictamen de Registro y Validacion debera incluirse como un anexo en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

SEXTO. La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial deberd publicar en el sitio electrénico oficial de éste, el Cuadro
General de Clasificacidn Archivistica registrado y validado por el Archivo General del Estado de México, en
los términos establecidos en los “Lineamientos Técnicos Generales para la publicacidon, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet v en la Plataforma Nacional de Transparencia”, publicados en el
“Diario Oficial de la Federacién” el 4 de mayo de 2016.

SEPTIMO. La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial debera informar de manera oportuna a las personas titulares de las
unidades administrativas establecidas en el Manual General de Organizacion del Organismo, asi como alas 'y
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de éste, la fecha de aplicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica registrado y validado por el Archivo General del Estado de México.

Toluca, Estado de México, 8 de noviembre de 2023

ELABORO APROBO

E
DIRECTOR GENERAL

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION GENERAL
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