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I.  PRESENTACION

En el marco de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus

Municipios, el Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial
instrumenta, afno con ano, acciones y proyectos especificos orientados a la revision,

adecuacion y mejoramiento del marco juridico-administrativo de la Administracion

Publica a la mejora continua de tramites y servicios; asi como a la promocion y
consolidacion del desarrollo, uso y aprovechamiento de las tecnologias de la
informacién, a fin de contribuir en la simplificacion administrativa y a consolidar un

gobierno de resultados, acorde con lo establecido en el Plan de Desarrollo del Estado " J\
de México 2017 - 2023.

Para lograr lo anterior, ha resultado fundamental conocer las bases de la regulacion

que dan sustento al quehacer de esta dependencia, entendida como el conjunto de

A,
instrumentos juridicos, a través de los cuales se establecen las condiciones, \
instituciones y garantias para que el gobierno y la ciudadania puedan realizar sus ‘?\

actividades, cumpliendo con sus obligaciones y ejerciendo sus derechos.

La regulacion, en este contexto, es un tema vertebral para la eficiente implementacion
de la Mejora Regulatoria; su conocimiento y entendimiento son factores basicos para
lograr una desregulacion eficaz en el Gobierno del Estado de México. En este sentido,
el Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo Industrial tiene entre uno

de sus propdsitos torales, en materia de Mejora Regulatoria, mantener un marco

normativo y administrativo interno debidamente actualizado y armonizado, asi como

promover su amplia difusion.
Al respecto, el uso de medios digitales, facilita a la ciudadania el acceso y la consulta

de informacion publica, por lo que constituye el medio idéneo para dar a conocer la /

disposiciones juridico-administrativas que son competencia de esta Dependencia.
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Para ello, el presente Manual de Operacion tiene como propoésito establecer las
politicas operativas de la Normateca Interna del Instituto de Capacitacion vy
Adiestramiento para el Trabajo Industrial, que permitan la integracion, actualizacion,
difusion y consulta de su marco normativo y administrativo vigente, a fin de brindar a
la ciudadania y al personal del servicio publico certeza juridica, afianzar la legalidad, la

transparencia y la rendicion de cuentas.

Para efectos del presente Manual de Operacién de la Normateca Interna, se entenderéa i

por:

Comité Interno: Comité Interno de Mejora Regulatoria del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial, que es el érgano constituido al interior de la
Dependencia para llevar a cabo las actividades de Mejora Regulatoria derivadas de la

Ley en la materia.

Disposiciones normativas: Cualquier documento Juridico o administrativo; leyes,
codigos, reglamentos, manuales, lineamientos, politicas, circulares, acuerdos,
convenios y demas ordenamientos que contengan normas , instrucciones o mandatos
de caréacter obligatorio y que sean de competencia de las unidades administrativas del
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial para su

observancia y aplicacion.

Enlace de Mejora Regulatoria: La o el Enlace de Mejora Regulatoria del Instituto de

(f")
‘_‘_"-%

Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, que se ha designado por el 0

la titular de esta Dependencia.
Manual de Operacién: Manual de Operacion de la Normateca Interna del Instituto de %(

Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
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Normateca Interna: Conjunto de disposiciones legales reglamentarias vy
administrativas vigentes, que son aplicables a procesos, tramites o servicios ]\

competencia del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

ICATI: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
Unidad Administrativa: Unidad funcional adscrita al Instituto de Capacitacion vy
Adiestramiento para el Trabajo Industrial. A
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II.  Obijetivo

Establecer un mecanismo para compilar, en una pagina electronica, las disposiciones I
juridicas y administrativas vigentes que aplican a los procesos, tramites y servicios que i
proporciona el ICATI, a fin de difundir el marco normativo para facilitar su acceso y

consulta.

lIl.  Alcance

La Normateca Interna del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial est4 conformada por los ordenamientos de caracter juridico y administrativo
que rigen el actuar de las unidades administrativas del ICATI, y establecen el marco
normativo que regula los procesos, tramites y servicios que son responsabilidad de
esta dependencia del Poder Ejecutivo Estatal.
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IV. Fundamentacién

La integracion y operacion de la Normateca Interna se sustenta en los articulos 25, r

fraccion V' y 30, fraccion IX del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del

l
Estado de México y sus Municipios. :
De conformidad con el Reglamento citado, se establece que la o el Enlace de Mejora
Regulatoria de cada dependencia y organismo auxiliar de la Administracién Publica
N

disponible para su consulta en el portal de internet de Mejora Regulatoria; asi mismo,

Estatal debera integrar y actualizar la Normateca Interna, asi como mantenerla
sefnala que el Comité Interno de Mejora Regulatoria es la instancia con atribuciones B

']

\§

para emitir el Manual de Operacion de la Normateca Interna.

p ]

Bajo esta vision, los ordenamientos que integran la Normateca Interna del ICATI,

representan uno de los insumos fundamentales para un primer andlisis sobre aquellas ¥
disposiciones susceptibles de mejora y/o armonizacion, a través de cuatro acciones b
bésicas. |

e Desregulacion: implica la posibilidad de eliminar parcial o totalmente la W

normatividad vigente;

» Modificacion de las Regulaciones vigentes: propuestas de mejora o
actualizacion de los ordenamientos;

e Creacion de nuevas regulaciones para subsanar lagunas de ley existentes u

originadas por los cambios econdmicos, sociales y/o tecnoldgicos;

e Optimizacion de los procesos vinculados a los tramites y servicios.

En este sentido, se pretende que la Normateca Interna no solo refleje un inventario de

£

disposiciones juridicas, sino que se constituya en un elemento de consulta y ademas,

de andlisis para mejorar la eficiencia del marco regulatorio que permrta entre otmz(

7121 %\
N
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resultados, la disminucion de requisitos, costos y tiempos de atencién en los tramites

y servicios gubernamentales.
V. Integracién, operacién y actualizacién de la Normateca Interna

La Normateca Interna permite al personal del servicio publico y a la poblacién usuaria

de los tramites y servicios que proporciona esta Dependencia, consultar y conocer el

contenido de las normas, a fin de saber cémo deben cumplirse. \
El conocimiento de esta normatividad abre un panorama sobre la importancia y funcion * \
de cada uno de los ordenamientos existentes en las distintas materias, pues permite \
a las unidades administrativas del ICATI incidir en la formulacion de acciones J
vinculadas a Mejora Regulatoria. N
N
En ese sentido, identificar el orden jerarquico de las disposiciones juridicas es muy S
relevante, debido a que los ordenamientos no pueden contradecir lo que dicta una ) '
norma superior, razon por la que el proceso de integracién o recopilacién de los “r“l_
ordenamientos debe cuidar esta naturaleza de la norma. |
.
Respecto a la operacién y actualizacién de la Normateca Interna, las unidades ‘{\\

administrativas del ICATI, la o el Enlace de Mejora Regulatoria y el Comité Interno, se \j
. apegaran a las politicas que a continuacion se describen. \§

VI.  Politicas para la operacion de la Normateca Interna @//

6.1 Disposiciones Generales.

6.1.1 Las politicas de operacidn de la Normateca Interna son de observancia

obligatoria para las unidades administrativas del ICATI. A
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8.1.2

6.1.3

6.1.4

6.2 De la Integracion

Las disposiciones normativas que integran la Normateca Interna del ICATI son las

siguientes:

6.2.1

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

6.2.2

2. Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares.

3. Ley que Transforma al Organo Desconcentrado Denominado Instituto de

6. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.
7. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México

. Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

La Normateca interna comprendera las disposiciones normativas que se
describen en el numeral 6.2 de las presentes politicas, las cuales seran

remplazadas conforme sea actualizado el marco juridico correspondiente.

El presente Manual de Operacion podra modificarse a peticion de uno o mas

integrantes del Comité Interno, y debera aprobarse por €l pleno del mismo.

El personal del servicio publico del ICATI esta obligado a conocer y cumplir las

disposiciones gue se difundan en la Normateca Interna.

Constituciones

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano.

Leyes

Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (.C.A.T.l) en

Organismo Descentralizado.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal

correspondiente.

S\
N
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8. Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
9. Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
10.Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. }

11.Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México y

c__-f_ =
—;

Municipios.

12.Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

13.Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México

y Municipios.

14.Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos CQbligados del
Estado de México y Municipios.

15.Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

16.Ley de Acceso de las Mujeres a Una Vida Libre de Violencia del Estado de
México

17.Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado
de México

18.Ley General de Acceso de las Mujeres a Una Vida Libre de Violencia

19.Ley General Para la Igualdad Entre Mujeres y Hombres.

20.Ley que Transforma al Organo desconcentrado denominado Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) en Organismo
Descentralizado.

21.Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

22.Ley de Educacion del Estado de México.

23.Ley Federal del Trabajo.

24.L ey General de Educacion.

25.Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

26.Ley Organica de la Educacion Publica Reglamentaria.

27.Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion.

28.L ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica.

29.Ley de Planeacion y su Reglamento.
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30.Ley Federal del Trabajo de los Servidores Publica del Estado de México.

31.Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en posesion de los particulares.

32.Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.

33.Ley de Disciplina Financiera.

34.Ley de Presupuesto y Responsabilidades Hacendaria

6.2.3 Cobdigos

Codigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo Civil del Estado de México.

Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. 0 B i

Cddigo de Conducta para los Servidores Publicos del Instituto de Capacitacion
y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

8. Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de México, Las Reglas
de Integridad para el Ejercicio de su Empleo, Cargo o Comisién y los
Lineamientos Generales para propiciar su Integridad a través de los Comités de

Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses.

6.2.4 Reglamentos

S
1. Reglamento de Capacitacién y Desarrollo para los Servidores Publicos del Poder” /

Ejecutivo del Estado de México.
2. Reglamento de Condiciones Generales del Trabajo de los Servidores Publicos
del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

3. Reglamento de Inspeccién del Trabajo. R J
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4. Reglamento General de Inspeccidn del Trabajo y Aplicacion de Sanciones. }

5. Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y \
Municipios. _U

6. Reglamento de la Ley Informacién Estadistica y Geogréfica.

7. Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares K
y Fideicomisos del Estado de México. \\

8. Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo de los Servidores Publicos del /__._«
Poder Ejecutivo del Estado de México. o \

9. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de \
México. \3 :

10.Reglamento Escolar de las Escuelas de Artes y Oficios del Instituto de \

Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
11.Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo. \g
12.Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el X

Trabajo Industrial. + kb
13.Reglamento para la Entrega y Recepcion de Unidades Administrativas de la H

Administracién Publica del Estado de México. ; v
14.Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector k

Publico.
15.Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
16.Reglamento de Profesionalizacion para los Servidores Publicos del Poder

Ejecutivo del Estado de México.
17.Reglas de Integridad para el Ejercicio de los Servidores Publicos del Instituto de

Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial /)

18.Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a Una Vida Libre de Violencia /
del Estado de México.
19.Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México.

20.Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos

del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial. %\
_ 12 | 21 %
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21.Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.
22.Reglamento del Comité de Vinculacion de las Escuelas de Arte y Oficios del

Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.
23.Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
24.Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria. |

6.2.5 Acuerdos

1. Acuerdo del Ejecutivo Estatal por el que se crea el Instituto de Capacitacion y

<7\

Adiestramiento para el Trabajo Industria.

2. Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia

—~
e

de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las

oA
/

Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder
Ejecutivo del Estado de México.

3. Acuerdo con el cual se modifica las POBALIN 002, 004, 005, 012, 029, 034,
035, 036, 050, 051, 054, se adiciona la 026 BIS, 039 TER, 039 QUATER, 039
QUINQUIES, 039 SEXIES, 039 SEPTIES, 062 TER, 065 BIS y se deroga la 045,
2017.

4. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Aplicacion del Articulo
73, del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, referente a los requisitos para ingresar al Registro del
Catélogo de Contratistas, con respecto a las fracciones Vil y IX.

5. Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se establece el Programa para la

7 @/ 7 i

Entrega y Recepcidn de la Administracién Publica del Estado de México por el
Término del Periodo Constitucional 2011-2017.

6. Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se reforman, adicionan y dero

/
diversas disposiciones del Reglamento para la entrega y recepcion de las &

Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Estado de México. I~ X

N\
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7. Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la asignacion
y uso de bienes y servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del k .
Poder Ejecutivo Estatal. *11 /\/'

8. Acuerdo por el que el Sistema de Atencién Mexiquense, se regula conforme al

Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipio. \'U
9. Acuerdo Ejecutivo del Ejecutivo del Estado por el establecen los Lineamientos
Generales de Combate a la Corrupcion y a la Ineficiencia Administrativa.
10.Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Protocolo de
Actualizacion de los Servidores Publicos que Intervienen en las Contrataciones x
Publicas, de los Servicios Publicos que Intervienen en las Contrataciones \
Publicas, Prorrogas, el Otorgamiento de Licencias, Permisos, Autorizaciones,
Concesiones y sus Modificatorios Nacionales como Internacionales. \é}
11.Acuerdo por el que se establece la Obligaciones de Integrar los Expedientes de .
Procedimientos de Adquisiciones de Bienes y Contratacion de Servicios,
Mediante los indices de Expedientes de Adquisicién de Bienes y Contratacion
de Servicio.
12. Acuerdo para Implementar un Modelo Integral de Control Interno.
13.Acuerdo por el que emite el Cddigo de Conducta de la Secretaria de la

\
i
W
Contraloria del Gobierno del Estado de México. \Y
6.2.6 Manuales

6.2.6.1 De Organizacion

1. Manual General de Organizacion del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento

para el Trabajo Industrial (ICATI).
2. Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracion de Personal
(De orientacion).
3. Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Adquisiciones,

Arrendamiento y Servicios del Sector Publico. !




M=, ICATI | EDOMEX

- . DECISIONES RAMES, RESULTADOS FUERTES.

4. Manual de Organizacion Tipo de las Escuelas de Artes y Oficios del Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial, A

9. Manual de Procedimientos del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para / /\
el Trabajo Industrial.

6. Manual de Procedimientos del Departamento de Investigacion e Innovacion
Tecnoldgica.

7. Manual Admiﬁistracién de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

8. Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Arrendamientos, \
Adaquisiciones y servicios del Instituto de Capacitaciéon y Adiestramiento para el ‘

Trabajo Industrial. \\

9. Manual para la Integracién y Tramite de los asuntos que se registran en el

7
P

Sistema de Atencién Mexiquense. Y

10.Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de
Meéxico.

11.Manual unico ‘de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Pulblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
(Decimosexta Edicion) 2017.

12.Manual General de Organizacion de la Secretaria del Trabajo.

6.2.6.2 De Procedimientos

1. Manual de Procedimientos del Instituto de Capacitacién y Adiestramiento para
el Trabajo Industrial.

2. Procedimiento: Servicio de Mantenimiento Correctivo a Equipo de Cémputo y/o *
Telecomunicaciones.

Procedimiento: Recepcidn, Registro y Control de Ingresos.
Procedimiento: Reposicion del Fondo Revolvente.
Procedimiento: Reembolso de Gastos.

Procedimiento: Imparticiéon de Cursos de Capacitacidn en las Escuelas de Artes
y Oficios.

g B ke
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7. Manual de procedimientos del Departamento de Investigacion e Innovacion
Tecnologica del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial.

8. Manual de Procedimientos del Departamento de Administracion de Personal del
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

9. Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Recursos Materiales y Control
Patrimonial del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo
Industrial.

10.Manual de Procedimientos de la Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacion y Evaluacion del Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para
el Trabajo Industrial.

6.2.6.3 Otros ordenamientos

1. Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. ﬁ

2. Convencién Sobre la Eliminaciéon de Todas las Formas de Discriminacion Contra X
la Mujer.

3. Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia ' \;
contra la Mujer, “Convencion de BELEM DO PARA”. ] |

4. Programa Integral para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y QQ

Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Contra las

Mujeres del Estado de México.

5. Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se adicionan los articulos 2 Fraccion
XXIIII, 32 dltimo parrafo, 70 Ultimo Parrafo y articulo 141 segundo pérrafo de la
fraccion IV y dltimo parrafo; se reforman los articulos 2 fracciones XXIV a XXIX,
17 primer parrafo, 32 fracciones lll y V, 58 fraccién Xl, 92 segundo parrafo, 94
fraccion 1, 141 primer y segundo parrafos y 156 tercer parrafo y se deroga la /
fraccion Xl del articulo 58 del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios.

6. Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Reglamento de la Ley

de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

\
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7. Decreto Numero 63 por el que se reforman los articulos 5, 6, 8, 11y 15 de la
Ley que Transforma al Organo Desconcentrado denominado Instituto de
Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) en Organismo
Descentralizado.

8. Decreto Numero 186 por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y de la
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

9. Norma de Control Escolar para las Unidades de Capacitacion de los Institutos
de Capacitacion para el Trabajo Descentralizado de los Gobiernos Estatales,
apartado Il Inscripcion, Secretaria de Educaciéon Publica, enero 2017.

10.Normas de Control Escolar de los Centros de Capacitacion para el Trabajo
Industrial (CECATI) y de las Unidades de Capacitacion de los Institutos de
Capacitacion para el Trabajo descentralizados de los Gobiernos Estales (cursos
regulares y modelo de educacion, basada en competencias EBC), APARTADO
Il Inscripcion, Secretaria de Educacion Publica, enero 2010.

11.Decreto Numero 63 por el que se reforma los articulos 5,6,11y 15 de la Ley que
Transforma al Organo Desconcentrado denominado Instituto de Capacitacién y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) en Organismo Descentralizado.

12.Decreto 111 Ley que Transforma al Organo Descentralizado denominado
Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial (ICATI) en
Organismo Descentralizado.

13.Norma de Control Escolar para las Unidades de Capacitacion de los Institutos
de Capacitacion para el Trabajo Descentralizado de los Gobierncs Estatales,
apartado Il Inscripcién, Secretaria de Educacién Publica, enero 2017.

14.Normas de.Control Escolar de los Centros de Capacitacion para el Trabajo
Industrial (CECATI) y de las Unidades de Capacitacion de los Institutos de
Capacitacion para el Trabajo descentralizados de los Gobiernos Estales (curso

regulares y modelo de educacién, basada en competencias EBC), APARTADO

M/
Il Inscripcién, Secretaria de Educacion Publica, enero 2010. " J(/
/
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15.Lineamientos para la Transferencia de Expedientes de Tramites Concluido al

16.Lineamentos Internos de |.C.A.T.| para la Aplicacién de Clausulas del Convenio

Archivo General del Poder Ejecutivo. ) J\

de Sueldos y Prestaciones SUTEYM-ICATI.

17.Lineamiento Técnico para la Elaboracion y emision de Dictamen Técnico del SEI.

18. Lineamiento para el Desarrollo de Sitios Web del Gobierno del Estado de México.

6.3 De la operacidn y actualizaciéon

La operacion de la Normateca Interna se realizara con base con los recursos \

tecnoldgicos con que dispone el ICATI y su administracion sera responsabilidad de la N

o del Enlace de Mejora Regulatoria, con apoyo de la Unidad de Informéatica.

6.3.1

1.

NG

N
N
De la actualizacién y difusién x
i
La integracion de la Normateca Interna estara a cargo de la o del Enlace de e

Mejora Regulatoria y sera actualizada a solicitud de las unidades administrativas

del ICATI, responsables de las disposiciones normativas que sean competencia

de la dependencia.
La Normateca Interna operara en la pagina electronica del ICATI, dentro de la \\§

secciobn de Mejora Regulatoria, para lo cual se habilitara un apartado

denominado Normateca Interna. @

La Normateca Interna podra ser modificada en su estructura y contenido para .x_/
mejorar su funcionamiento y presentacion, conforme a las disposiciones /jf
vigentes a la materia. \,/ >l 2

Sdélo podran ser adicionadas o sustituidas en la Normateca Interna, aquellas
disposiciones que hayan sido previamente autorizadas y, en su caso publicad

en medios oficiales. ) (o
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6.3.2 De los responsables

1. Las o los titulares de las unidades administrativas del ICATI deberan informar, por

escrito o correo electronico oficial, a la o el Enlace de Mejora Regulatoria del ICATI

de cualquier disposicidon normativa que se modifique, emita como nueva
disposicion o se derogue, con la finalidad de mantener actualizada la Normateca
Interna.

2. Las personas titulares de las unidades administrativas deberan asegurarse de que

A

el contenido y clasificacion de los documentos que se soliciten para su \
publicacion en la Normateca Interna, sean vigentes y estén publicados en medios \> |
oficiales.

3. La o el Enlace de Mejora Regulatoria sera el conducto para gestionar ante la R\
unidad administrativa encargada de administrar la pagina electrénica del ICATI, la \ﬁw
actualizacion de la Normateca Interna, y sera quien verifigue que esta se
mantenga funcionando y disponible para su consulta.

4. La o el Enlace de Mejora Regulatoria debera informar al Comité Interno sobre las \
modificaciones o actualizaciones realizadas a la Normateca Interna, durante la Q
sesion que corresponda. t

5. La o el Enlace de Mejora Regulatoria verifica que las disposiciones internas del
ICATI hayan sido publicadas en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno” o en el \%
medio determinado para su difusion formal, a fin de proceder a su registro en la
Normateca Interna. Q J

6. La Unidad de Informatica del ICATI sera la encargada del desarrollo, [xp /
implementacion y administracion de la pagina web para la actualizacién de la
Normateca Interna, conforme le sea requerido formalmente por la o el Enlace de
Mejora Regulatoria.

7. El Comité Interno revisara y validara el Manual de Operaciéon de la Normatec
Interna, incluyendo las politicas de operacidon que forman parte de este 22 \

documento.
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8. Las modificaciones al presente Manual de Operacion, asi como los casos no
previstos en el mismo, seran resueltas por el Comité Interno.
9. El presente Manual de Operacion de la Normateca Interna entrara en vigor una

vez autorizada por el Comité Interno.

El Manual de Operacion de la Normateca Interna del Instituto de Capacitacion y
Adiestramiento para el Trabajo Industrial fue autorizado por el Comité Interno de Mejora
Regulatoria del Instituto, en su Cuarta Sesion Extraordinaria, celebrada el 16 de enero

del afio dos mil veinte.

Las y los integrantes del Comité Interno, previo conocimiento del presente documento,
reiteran su conformidad con el contenido del mismo y lo firman para su debida

constancia.

Firmantes

Jefe de la d de Informacién, Planeacién,
rogramacion y Evaluacion

Secretario Técnico del Comité Interno de Mejora

Regulatoria
L.D. Juan-Carlos CruzPatifio M. en4;Zacarias Conzuelo Reza
Titular del Organo Interno de Control Director de Administracién y Finanzas
Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria
\A.E. HéctoeArtyr erer Naime Ing Juaaw_sﬂs.&o@ro Estrada
Dire€tor Técpico Agadémico Subdirector de Vinculacién Externa y Asesoria
Vocal del Comité Intgrno de/Mejora Regulatoria Empresarial

Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria
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L.A. Nora Patricia Hérnandez Dominguez L. Daniel Edifio Gonzélez Torres
Subdirectora de Control Escolar Subdirector de Contabilidad y Tesoreria

Vocal del Comité Interno de Mejora Regulateyia Vocaldel Comité Interno de Mejora Regulatoria

Ing. Luis Manuel Medina Alvarez
En Suplencia del Titular de la Subdireccién de
Vocal del Coff af¥ejora Regulatoria Recursos Materiales y Control Patrimonial

Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria

o
Ing. Freddy José Casti o/Nechar M. en-A. Mauricio Zepeda Robles
Coordinador de EDAYOS de Valfe de Toluca Jefe de la Unidad de Informatica

Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria

Lic.-Patfina Ortiz Guido
Asesor Técnico de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria.
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